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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Jelenia Gora, dnia 02.07.2014 r.

Zapytanie ofertowe

na zorganizowanie i przeprowadzenie w okresie 18 — 28.08.2014 r. wyjazdowych warsztatow integracyjno-
edukacyjnych zrownania szans, realizowanych w ramach projektu systemowego POSTAW NA SIEBIE,
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Majac na uwadze zachowanie zasad konkurencyjnosci oraz transparentnosci postgpowania Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Jeleniej Gorze zaprasza do zlozenia oferty, ktorej przedmiotem jest zorganizowanie
i przeprowadzenie wyjazdowych warsztatdow integracyjno-edukacyjnych zréwnania szans, dla
beneficjentdéw ostatecznych projektu systemowego MOPS ,,Postaw na siebie”.

L Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu w okresie od 18 do 28 sierpnia 2014 r.,
wyjazdowych warsztatow integracyjno-edukacyjnych podczas ktorych odbeda si¢: kurs przygotowania i
obstugi przyjeé, konsultacje i warsztaty dotyczace zdrowego stylu Zycia, Konsultacje i warsztaty finansowe,
konsultacje i warsztaty z zakresu ABC zatrudnienia, nauka aktywnego i pozytecznego sposobu spedzania
wolnego czasu, w tym m.in. warsztaty artystyczne, zajecia wytrzymalosciowe, wycieczki piesze, gry i zabawy
zespotowe).

Warsztaty wyjazdowe realizowane sa w ramach projektu systemowego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Jeleniej Gorze POSTAW NA SIEBIE.

Celem warsztatow jest migdzy innymi integracja z rowiesnikami, zapewnienie zrownania szans, podniesienie
wlasnej warto$ci, rozwijanie wlasnych mozliwosci ksztattowania otoczenia, nauka wywierania realnego
wplywu na otoczenie, nauka asertywnosci, radzenia sobie ze stresem, okreslania granic wiasnych
mozliwosci, nauka kierowania wlasnym zyciem, planowania zycia osobistego, zdobycie nowych
umiej¢tnosci podnoszacych umiejetnosci zawodowe, rozwijanie umiejetnosci odnajdywania sie¢ w kazdym
otoczeniu, odkrywanie wlasnych zalet, wartosci, przynaleznosci do grup rowiesnikow, pozbywanie si¢
lekow, poczucia nizszos$ci, nauka aktywnego i pozytecznego spedzania wolnego czasu.

Zajecia maja charakter indywidualnych konsultacji oraz warsztatowy, potaczony z wyktadami. Adresowane
sa do ludzi mlodych, z uwzglednieniem faktu, ze wiekszo$¢ uczestnikdw warsztatow to osoby, ktore maja
trudne sytuacje rodzinne, a dodatkowo wkraczaja w dorosto$¢ z nieco mniejszymi umiejetnosciami
spotecznymi i stabszymi wigzami rodzinnymi niz ich rowiesnicy.

Beneficjentami ostatecznymi warsztatow wyjazdowych - jest 30 (trzydziescioro) oséb w wieku 15-25 lat,
pozostajacych lub opuszczajacych pieczg zastgpcza oraz pochodzacych z rodzin zagrozonych wykluczeniem
spolecznym.

Do obowigzkéw wykonawcy (zleceniobiorcy) naleze¢ bedzie:

1) zapewnienie uczestnikom warsztatow zakwaterowania w osrodku wczasowym, polozonym w
miejscowosci potozonej nad morzem, najch¢tniej w  wojewodztwie zachodniopomorskim.
Zakwaterowanie uczestnikoéw: w budynku murowanym, w pokojach 2-3-4 osobowych z pelnym
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wezlem sanitarnym (prysznic, umywalka, wc). Wszystkie pokoje uczestnikow muszg znajdowac si¢ w
bezposrednim sasiedztwie. Osrodek musi dysponowac 2 salami szkoleniowymi na min. 15 os6b kazda,
wyposazonymi w sprzet niezbedny dla realizacji poszczegdlnych warsztatow (audio-video, rzutnik
multimedialny, ekran, flipchart itp.) oraz miejscem na przerwy herbaciano-kawowe. W bliskiej
odlegtosci od osrodka powinno znajdowac si¢ kapielisko nad morzem, zapewniajace bezpieczng kapiel
uczestnikow pod nadzorem ratownika. Teren osrodka z obiektami i infrastrukturg powinien by¢
ogrodzony. Osrodek musi posiada¢ aktualny wpis do rejestru osrodkéw i by¢é uprawniony do
przyjmowania zorganizowanych grup mtodziezy.

2) zapewnienie uczestnikom przez cala dobg¢ mozliwosci skorzystania z porad pielegniarki i jesli zajdzie
potrzeba lekarza medycyny,

3) zapewnienie uczestnikom 3 positkow dziennie oraz podwieczorku, napoi bez ograniczen przez cala
dobe, w tym np. kawa, herbata, soki, woda. Pierwszym positkiem bedzie obiadokolacja w dniu
przyjazdu, a ostatnim $niadanie w dniu wyjazdu. Uczestnicy otrzymajg suchy prowiant na droge
powrotng w tym kanapki/butki, napoje oraz owoce,

4) zaangazowanie do wykonania ustugi do$wiadczonej kadry, w tym bezwzgledne zapewnienie
calodobowej opieki przez co najmniej 2 wychowawcow/opiekunéow 1 kierownika. Wykonawca
dopuszcza Taczenie obowigzkow kierownika/opiekuna/wychowawcy z zadaniami
trenera/wyktadowcy/instruktora,

5) zorganizowanie dla kazdego z uczestnikow po:

» 12 godzin zegarowych zaje¢ dla kazdej z 2 utworzonych grup przygotowania i obstugi
przyjeé, podczas ktorych uczestnicy zapoznaja si¢ m.in. z zasadami nakrywania i dekorowania
stolu, savoira vivru,

» 4 godziny zegarowe konsultacji i warsztatow dotyczacych zdrowego stylu zycia, podczas
ktérych uczestnicy zapoznaja si¢ m.in. z zasadami utrzymania zdrowych nawykow
zywieniowych, zasad prawidlowej diety,

» 16 godzin dla kazdej z 2 utworzonych grup konsultacji i warsztatow z zakresu ABC
zatrudnienia, podczas ktorych uczestnicy m.in. zapoznajg si¢ z podstawowymi zagadnieniami
dotyczacymi rynku pracy, poznaja swoje mocne i stabe strony, przygotuja si¢ do rozmowy z
przyszlym pracodawca. Wskazana praca z kamera.

» 4 godziny konsultacji i warsztatow finansowych, podczas ktorych uczestnicy zastanowia si¢
m.in. nad racjonalnym dysponowaniem swoim budzetem, zasadami jakimi rzadzi si¢ przeplyw
pieniadza,

6) 12 godzin nauki aktywnego i pozytecznego sposobu spedzania wolnego czasu, podczas ktorych
uczestnicy dowiedzg si¢ jak pokona¢ nude czy roztadowaé stres. Wskazane beda m.in. zajecia
wytrzymato$ciowe, warsztaty artystyczne, kurs Nordic walking,

7) zorganizowanie czasu wolnego, w ramach ktorego odbedzie si¢ np. jednodniowa wycieczka i
zwiedzanie duzego miasta, splyw kajakowy, zajecia integracyjnych, gry i zabawy zespotowe,

8) wudostepnienie kazdemu uczestnikowi zestawu materialow i narzedzi niezbednych do aktywnego udziatu
we wszystkich warsztatach i zajgciach,

9) wykonanie dokumentacji zdjeciowej KAZDYCH zaje¢ przeprowadzonych podczas warsztatow
wyjazdowych i utrwalenie ich na no$niku elektronicznym,
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10) ubezpieczenie uczestnikow warsztatow wyjazdu od nastgpstw nieszcze$liwych wypadkoéw na czas
przejazdéw 1 pobytu. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie NNW dla kazdego
uczestnika warsztatow, obejmujace calodobowy pobyt na miejscu realizacji zadania na kwotg nie nizsza
niz 10 000 zt na jedng osobe,

11) zapewnienie ochrony danych osobowych 0s6b uczestniczacych w warsztatach.

Wymagania wobec organizatora i oséb prowadzacych zajecia:

Osoby zaangazowane do realizacji ustugi musza posiada¢ wyksztalcenie i do§wiadczenie pozwalajace na
wilasciwe przeprowadzenie konsultacji, warsztatow, kursow i zaje¢ z zakresu objgtego zapytaniem
ofertowym, w tym np.:

—  kurs przygotowania i obstugi przyje¢: minimum wyksztalcenie gastronomiczne,

— konsultacje 1 warsztaty dotyczace zdrowego stylu zycia: wskazane wyksztalcenie psychologiczne,

— konsultacje i warsztaty finansowe: wskazane wyksztatcenie ekonomiczne/doradca finansowy,

— konsultacje 1 warsztaty 2z zakresu ABC  zatrudnienia: wskazane  wyksztalcenie
psychologiczne/prawnicze/doradca zawodowy,

— nauka  aktywnego 1  pozytecznego  spedzania  wolnego  czasu:  trener/instruktor
sportowy/pedagog/absolwent szkot artystycznych,

— Kierownik/opiekun warsztatow, wychowawcy/opiekunowie oraz obiekt — musza spelnia¢ wymogi
zawarte W Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie muszg spetia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze
zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz.U. z 1997 r. Nr 12 poz.67 z p6zn. zm.).

Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:

1) wykonawca umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli wykonywania uslugi, przez okres
tacznie 4 dni (dwa pierwsze dni realizacji ushugi oraz dwa ostatnie). Zamawiajgcego reprezentowaé
beda, 2 upowaznione osoby. Wykonawca zapewni im odpowiednie warunki pracy i zakwaterowania
oraz pokryje koszty wyzywienia.

2) kazdy z uczestnikow otrzyma na wlasno§¢ zestaw art. piSmienniczych niezbgdnych do uczestnictwa
w zajeciach (m.in. dlugopis, notatnik/kotonotatnik/segregator z wpinanymi kartkami) oraz inne
materialy niezbedne do przeprowadzenia zaje¢. Prace wykonane podczas zaje¢ oraz kijki do Nordic
walking staja si¢ wtasnoscia uczestnika.

3) wykonawca po wykonaniu ushugi przedstawi Zamawiajgcemu po jednym egzemplarzu materiatow
przekazanych uczestnikom z kazdych zaje¢ oraz inne dokumenty wskazane w umowie. Dopuszcza si¢
udokumentowanie w formie zdjeciowej wydanych materiatow.

4) kazdy uczestnik otrzyma certyfikat/zaswiadczenie o uczestnictwic w warsztatach integracyjno-
edukacyjnych. W/w dokument powinien zawiera¢ minimum: imi¢ 1 nazwisko beneficjenta
uczestniczacego w zajeciach, nazwe 1 adres Wykonawcy, zakres tematyczny zajec¢, informacje:
»POSTAW NA SIEBIE” — Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego”, logotyp Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i Unii Europejskiej —
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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II. Termin realizacji zamo6wienia:
18 —28.08.2014 r.

I11. Dokumenty jakie powinien wykonawca dolaczy¢ do oferty — zal. Nr 1:

1) aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
z adnotacja o zgodnosci ze stanem prawnym na dzien zlozenia oferty;

2) program i harmonogram warsztatow oraz propozycje spedzania wolnego czasu i zaj¢¢ integracyjnych;

3) imienny wykaz osob, ktore beda prowadzily poszczegédlne zajecia z informacja o posiadaniu
odpowiednich uprawnien, wyksztalcenia i do$wiadczenia w realizacji uslug bedacych przedmiotem
zamowienia i realizacji zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego; - zat. Nr 2

4) oswiadczenie o dysponowaniu zapleczem technicznym, materiatowym, finansowym oraz kadrowym
niezbednym do przeprowadzenia warsztatoéw, w tym zaje¢ specjalistycznych, kursow; zat. Nr 3

5) opis miejsca wykonywania zamowienia wraz z dokumentacja fotograficzna;

6) oswiadczenie o gotowosci ubezpieczenia uczestnikow;

7) wykaz ustug o tematyce zapytania ofertowego lub zblizonej, wykonanych w ciagu ostatnich 3 lat, w tym
wskazane dla 0sob zagrozonych wykluczeniem spotecznym, niepetnosprawnych, majacych problemy w
sprawach opiekunczo-wychowawczych czy dzieci i mlodziezy; - zat. Nr 4

8) oswiadczenie Wykonawcy o niekaralno$ci — zat. Nr 5.

Iv. Kryterium wyboru oferty:

— Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium: 50% najnizsza cena
brutto obejmujaca cale zamowienie podane w ofercie; 25% atrakcyjnos¢ programu zgodna z
oczekiwaniami oraz miejsca wykonania ustugi; 25% przygotowanie i doswiadczenie 0s6b
realizujacych ustuge.

— Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte.

— Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone rownorzedne oferty, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

— Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.

— Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zamoéwienia bez podania przyczyny.

V. Forma zlozenia oferty:
Podpisana przez osoby upowaznione ofert¢ wraz z kompletem dokumentéw nalezy ztozy¢ w formie
pisemne;j.
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VI. Termin i miejsce zlozenia oferty.

Oferty nalezy zlozy¢ w zamkniegtej kopercie w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Jeleniej Gorze
w pok. nr 202 w terminie do dnia 08.07.2014 r. do godz. 15.30 (decyduje data wptywu do MOPS w Jelenie;j
Gorze) z dopiskiem: ,,Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie wyjazdowych warsztatow integracyjno-
edukacyjnych”. Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIL Informacje dodatkowe:
— wybor oferty nastapi do dnia 09.07.2014;

— zaplata za wykonanie przedmiotu oferty nastgpi po wykonaniu ustugi, w terminie 7 dni od
dostarczenia faktury wraz z niezb¢dna dokumentacja;

— osoba do kontaktow ze strony Zamawiajacego: Maria Gumprecht, tel. 75 75 23 951 wew. 202.

Wojciech Labun
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Jeleniej Gorze
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