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Zapytanie ofertowe 

 

na zorganizowanie i przeprowadzenie w okresie 18 – 28.08.2014 r. wyjazdowych warsztatów integracyjno-

edukacyjnych zrównania szans, realizowanych w ramach projektu systemowego POSTAW NA SIEBIE, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego  

 

Mając na uwadze zachowanie zasad konkurencyjności oraz transparentności postępowania Miejski Ośrodek 

Pomocy Społecznej w Jeleniej Górze zaprasza do złożenia oferty, której przedmiotem jest zorganizowanie  

i przeprowadzenie wyjazdowych warsztatów integracyjno-edukacyjnych zrównania szans, dla 

beneficjentów ostatecznych projektu systemowego MOPS „Postaw na siebie”. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zorganizowaniu w okresie od 18 do 28 sierpnia 2014 r., 

wyjazdowych warsztatów integracyjno-edukacyjnych podczas których odbędą się:  kurs przygotowania i 

obsługi przyjęć, konsultacje i warsztaty dotyczące zdrowego stylu życia, konsultacje i warsztaty finansowe, 

konsultacje i warsztaty z zakresu ABC zatrudnienia, nauka aktywnego i pożytecznego sposobu spędzania 

wolnego czasu, w tym m.in. warsztaty artystyczne, zajęcia wytrzymałościowe, wycieczki piesze, gry i zabawy 

zespołowe).  

Warsztaty wyjazdowe realizowane są w ramach projektu systemowego Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Jeleniej Górze POSTAW NA SIEBIE. 

Celem warsztatów jest między innymi integracja z rówieśnikami, zapewnienie zrównania szans, podniesienie 

własnej wartości, rozwijanie własnych możliwości kształtowania otoczenia, nauka wywierania realnego 

wpływu na otoczenie, nauka asertywności, radzenia sobie ze stresem, określania granic własnych 

możliwości, nauka kierowania własnym życiem, planowania życia osobistego, zdobycie nowych 

umiejętności podnoszących umiejętności zawodowe, rozwijanie umiejętności odnajdywania się w każdym 

otoczeniu, odkrywanie własnych zalet, wartości, przynależności do grup rówieśników, pozbywanie się 

lęków, poczucia niższości, nauka aktywnego i pożytecznego spędzania wolnego czasu. 

Zajęcia mają charakter indywidualnych konsultacji oraz warsztatowy, połączony z wykładami. Adresowane 

są do ludzi młodych, z uwzględnieniem faktu, że większość uczestników warsztatów to osoby, które mają 

trudne sytuacje rodzinne, a dodatkowo wkraczają w dorosłość z nieco mniejszymi umiejętnościami 

społecznymi i słabszymi więzami rodzinnymi niż ich rówieśnicy.  

Beneficjentami ostatecznymi warsztatów wyjazdowych - jest 30 (trzydzieścioro) osób  w wieku 15-25 lat, 

pozostających lub opuszczających pieczę zastępczą oraz pochodzących z rodzin zagrożonych wykluczeniem 

społecznym. 

 

Do obowiązków wykonawcy (zleceniobiorcy)  należeć będzie: 

1) zapewnienie uczestnikom warsztatów zakwaterowania w ośrodku wczasowym, położonym w  

miejscowości położonej nad morzem, najchętniej w województwie zachodniopomorskim. 

Zakwaterowanie uczestników: w budynku murowanym, w pokojach 2-3-4 osobowych z pełnym 
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węzłem sanitarnym (prysznic, umywalka, wc).  Wszystkie pokoje uczestników muszą znajdować się w 

bezpośrednim sąsiedztwie. Ośrodek musi dysponować 2 salami szkoleniowymi na min. 15 osób każda, 

wyposażonymi w sprzęt niezbędny dla realizacji poszczególnych warsztatów (audio-video, rzutnik 

multimedialny, ekran, flipchart itp.) oraz miejscem na przerwy herbaciano-kawowe. W bliskiej 

odległości od ośrodka powinno znajdować się kąpielisko nad morzem, zapewniające bezpieczną kąpiel 

uczestników pod nadzorem ratownika. Teren ośrodka z obiektami i infrastrukturą powinien być 

ogrodzony. Ośrodek musi posiadać aktualny wpis do rejestru ośrodków i być uprawniony do 

przyjmowania zorganizowanych grup młodzieży. 

2) zapewnienie uczestnikom przez całą dobę możliwości skorzystania z porad pielęgniarki i jeśli zajdzie 

potrzeba lekarza medycyny, 

3) zapewnienie uczestnikom 3 posiłków dziennie oraz podwieczorku, napoi bez ograniczeń przez całą 

dobę, w tym np. kawa, herbata, soki, woda. Pierwszym posiłkiem będzie obiadokolacja w dniu 

przyjazdu, a ostatnim śniadanie w dniu wyjazdu. Uczestnicy otrzymają suchy prowiant na drogę 

powrotną w tym kanapki/bułki, napoje oraz owoce, 

4) zaangażowanie do wykonania usługi doświadczonej kadry, w tym bezwzględne zapewnienie  

całodobowej opieki przez co najmniej 2 wychowawców/opiekunów i kierownika. Wykonawca 

dopuszcza łączenie obowiązków kierownika/opiekuna/wychowawcy z zadaniami 

trenera/wykładowcy/instruktora,  

5) zorganizowanie dla każdego z uczestników po: 

 12 godzin zegarowych zajęć dla każdej z 2 utworzonych grup przygotowania i obsługi 

przyjęć, podczas których uczestnicy zapoznają się m.in. z zasadami nakrywania i dekorowania 

stołu,  savoira vivru, 

 4 godziny zegarowe konsultacji i warsztatów dotyczących zdrowego stylu życia, podczas 

których uczestnicy zapoznają się m.in. z zasadami utrzymania zdrowych nawyków 

żywieniowych, zasad prawidłowej diety, 

 16 godzin dla każdej z 2 utworzonych grup konsultacji i warsztatów z zakresu ABC 

zatrudnienia, podczas których uczestnicy m.in. zapoznają się z podstawowymi zagadnieniami 

dotyczącymi rynku pracy, poznają swoje mocne i słabe strony, przygotują się do rozmowy z 

przyszłym pracodawcą. Wskazana praca z kamerą.   

 4 godziny konsultacji i warsztatów finansowych, podczas których uczestnicy zastanowią się 

m.in. nad racjonalnym dysponowaniem swoim budżetem, zasadami jakimi rządzi się przepływ 

pieniądza, 

6) 12 godzin nauki aktywnego i pożytecznego sposobu spędzania wolnego czasu, podczas których 

uczestnicy dowiedzą się jak pokonać nudę czy rozładować stres. Wskazane będą m.in. zajęcia 

wytrzymałościowe, warsztaty artystyczne, kurs Nordic walking,  

7) zorganizowanie czasu wolnego, w ramach którego odbędzie się np. jednodniowa wycieczka i 

zwiedzanie dużego miasta, spływ kajakowy, zajęcia integracyjnych, gry i zabawy zespołowe,  

8) udostępnienie każdemu uczestnikowi zestawu materiałów i narzędzi niezbędnych do aktywnego udziału 

we wszystkich warsztatach i zajęciach, 

9) wykonanie dokumentacji zdjęciowej KAŻDYCH zajęć przeprowadzonych podczas warsztatów 

wyjazdowych i utrwalenie ich na nośniku elektronicznym, 
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10) ubezpieczenie uczestników warsztatów wyjazdu od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas 

przejazdów i pobytu. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić ubezpieczenie NNW dla każdego 

uczestnika warsztatów, obejmujące całodobowy pobyt na miejscu realizacji zadania na kwotę nie niższą 

niż 10 000 zł na jedną osobę, 

11) zapewnienie ochrony danych osobowych osób uczestniczących w warsztatach. 

 

Wymagania wobec organizatora i osób prowadzących zajęcia: 

Osoby zaangażowane do realizacji usługi muszą posiadać wykształcenie i doświadczenie pozwalające na 

właściwe przeprowadzenie konsultacji, warsztatów, kursów i zajęć z zakresu objętego zapytaniem 

ofertowym, w tym np.: 

 kurs przygotowania i obsługi przyjęć: minimum wykształcenie gastronomiczne, 

 konsultacje i warsztaty dotyczące zdrowego stylu życia: wskazane wykształcenie psychologiczne, 

 konsultacje i warsztaty finansowe: wskazane wykształcenie ekonomiczne/doradca finansowy,  

 konsultacje i warsztaty z zakresu ABC zatrudnienia: wskazane wykształcenie 

psychologiczne/prawnicze/doradca zawodowy, 

 nauka aktywnego i pożytecznego spędzania wolnego czasu: trener/instruktor 

sportowy/pedagog/absolwent szkół artystycznych, 

 Kierownik/opiekun warsztatów, wychowawcy/opiekunowie oraz obiekt – muszą spełniać wymogi 

zawarte   w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie 

warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także 

zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz.U. z 1997 r. Nr 12 poz.67 z późn. zm.).  

 

Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy: 

1) wykonawca umożliwi Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli wykonywania usługi, przez okres 

łącznie 4 dni (dwa pierwsze dni realizacji usługi oraz dwa ostatnie). Zamawiającego reprezentować 

będą, 2 upoważnione osoby. Wykonawca zapewni im odpowiednie warunki pracy i zakwaterowania 

oraz pokryje koszty wyżywienia.  

2)  każdy z uczestników otrzyma na własność zestaw art. piśmienniczych niezbędnych do uczestnictwa  

w zajęciach (m.in. długopis, notatnik/kołonotatnik/segregator z wpinanymi kartkami) oraz inne 

materiały niezbędne do przeprowadzenia zajęć. Prace wykonane podczas zajęć oraz kijki do Nordic 

walking stają się własnością uczestnika. 

3) wykonawca po wykonaniu usługi przedstawi Zamawiającemu po jednym egzemplarzu materiałów 

przekazanych uczestnikom z każdych zajęć oraz inne dokumenty wskazane w umowie. Dopuszcza się 

udokumentowanie w formie zdjęciowej wydanych materiałów. 

4) każdy uczestnik otrzyma certyfikat/zaświadczenie o uczestnictwie w warsztatach integracyjno-

edukacyjnych. W/w dokument powinien zawierać minimum: imię i nazwisko beneficjenta 

uczestniczącego w zajęciach, nazwę i adres Wykonawcy, zakres tematyczny zajęć, informację: 

„POSTAW NA SIEBIE” – Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego”, logotyp Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i Unii Europejskiej – 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 
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II. Termin  realizacji zamówienia:  

18 – 28.08.2014 r. 

 

III. Dokumenty jakie powinien wykonawca dołączyć do oferty – zał. Nr 1:  

1) aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sądowego lub wpisu do ewidencji działalności gospodarczej  

z adnotacją o zgodności ze stanem prawnym na dzień złożenia oferty; 

2) program i harmonogram warsztatów oraz propozycje spędzania wolnego czasu i zajęć integracyjnych; 

3) imienny wykaz osób, które będą prowadziły poszczególne zajęcia z informacją o posiadaniu 

odpowiednich uprawnień, wykształcenia i doświadczenia w realizacji usług będących przedmiotem 

zamówienia i realizacji zgodnie z wymaganiami Zamawiającego; - zał. Nr 2 

4) oświadczenie o dysponowaniu zapleczem technicznym, materiałowym, finansowym oraz kadrowym 

niezbędnym do przeprowadzenia warsztatów, w tym zajęć specjalistycznych, kursów; zał. Nr 3 

5) opis miejsca wykonywania zamówienia wraz z dokumentacją fotograficzną; 

6) oświadczenie o gotowości ubezpieczenia uczestników; 

7) wykaz usług o tematyce zapytania ofertowego lub zbliżonej, wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat, w tym 

wskazane dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, niepełnosprawnych, mających problemy w 

sprawach opiekuńczo-wychowawczych czy dzieci i młodzieży; - zał. Nr 4 

8) oświadczenie Wykonawcy o niekaralności – zał. Nr 5. 

 

IV.       Kryterium wyboru oferty: 

 Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 50% najniższa cena 

brutto obejmująca całe zamówienie podane w ofercie; 25% atrakcyjność programu zgodna z 

oczekiwaniami oraz miejsca wykonania usługi; 25% przygotowanie i doświadczenie osób 

realizujących usługę. 

 Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę. 

 Jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na 

to, że zostały złożone równorzędne oferty, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy 

Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert. 

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zamówienia bez podania przyczyny. 

 

V.       Forma  złożenia oferty: 

Podpisaną przez osoby upoważnione ofertę wraz z kompletem dokumentów należy złożyć w formie 

pisemnej. 
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VI.    Termin i miejsce złożenia oferty. 

Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Jeleniej Górze  

w pok. nr 202 w terminie do dnia 08.07.2014 r. do godz. 15.30 (decyduje data wpływu do MOPS w Jeleniej 

Górze) z dopiskiem: „Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie wyjazdowych warsztatów integracyjno-

edukacyjnych”. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

  

VII.       Informacje dodatkowe: 

 wybór oferty nastąpi do dnia 09.07.2014; 

 zapłata za wykonanie przedmiotu oferty nastąpi po wykonaniu usługi, w terminie 7 dni od 

dostarczenia faktury wraz z niezbędną dokumentacją; 

 osoba do kontaktów ze strony Zamawiającego: Maria Gumprecht, tel. 75 75 23 951 wew. 202. 

 

 

Wojciech Łabun 

             Dyrektor 

                  Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 

        w Jeleniej Górze 

 


